Kegiatan Persuratan Biro Umum (Periode 01/01/2025 - 31/08/2025)

No

Tanggal Naskah

1 16-07-2025

2 10-01-2025

3 14-03-2025

4 07-08-2025
5 12-08-2025

6 28-07-2025

7 28-04-2025

8 13-08-2025

9 13-01-2025

10 25-06-2025

11 14-07-2025

12 25-07-2025

13 14-05-2025

14 18-02-2025

15 10-04-2025

16 17-07-2025

17 24-03-2025

18 15-07-2025

19 14-08-2025

20 20-06-2025

21 27-05-2025

22 22-08-2025

23 12-08-2025

Nomor Naskah

400.14.1/41/BANGD Permohonan Fasilitasi MC dan Protokol
pada Rakor POK APBD Provinsi Jawa

A/2025

800.1.9/95

B/800.2.4/38/2025

000.3.2/7276

B/400.14.1.1/82/202

5

B/800.2.2/834/2025

B/500.10/14/2025

B/800/165/2025

400/43

B/000.6.3.4/80/2025

000.1.2/60/2025

000.1.4/8/BANGDA/

2025
B/800/190/2025

500.12.18/13/2025

000.5.3.4/89/0RG/2

025
B/600.2/11/2025

400.14.1.1/16//2025

500/61/PPMP/2025

252

B/000.8.6.3/130/202

5
000.1.2/99/2025

000.1/80/SUBAG
TUWAGUB/2025

Hal

Tengah Jumat 18 Juli 2025

Pemberitahuan Maintenance System

Rapat Persiapan Penyelenggaraan Retreat

Berita acara Selesai Pekerjaan

Undangan Rapat Pleno Upacara HUT Ke-
80 Kemerdekaan Republik Indonesia
Tahun 2025 Tingkat Provinsi Jawa Tengah

Pemanggilan Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Administrator (PKA)
Angkatan VIl Tahun 2025

Inventarisasi Kendaraan Bermotor Listrik

Berbasis Baterai (KBLBB)

PERUBAHAN ATAS SURAT EDARAN
GUBERNUR JAWA TENGAH NOMOR
800/511 TANGGAL 12 NOVEMBER 2024
TENTANG SURAT EDARAN HARI LIBUR
DAN CUTI BERSAMA TAHUN 2025

Penyampaian Rencana Aksi Tahunan
Penanggulangan Kemiskinan tahun 2025
dan Perubahan Panduan/Petunjuk Teknis

Penanggulangan Kemiskinan

Penyusunan Buku Laporan Penanganan

Banijir Sayung

Perjalanan dinas megikuti Bimbingan
Teknis untuk pelaporan penilaian Indeks

Inovasi Daerah (1ID) Tahun 2025

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil

Dinas 30 Juli-1 Agustus 2025
Undangan Rekonsiliasi Data
Pemberhentian PNS melalui SIASN
Perkenalan

Daftar Usulan Pejabat dan Narahubung

PPID Tahun 2025 Biro Organisasi

Laporan Pemberkasan Arsip Aktif
Semester | Tahun 2025

Pengusulan Penanganan RTLH Desa

Dampingan Tahun 2025

Undangan Gladi Bersih Peringatan

Harganas ke 32 Provinsi Jawa Tengah

Permohonan Fasilitasi Kertas Piagam

Gubernur

Kelengkapan Data dan Dokumen CASN

Formasi 2024

Undangan Pemenuhan SAKIP 2 Juni 2025

Mendampingi PIt Kepala Biro Umum
menghadiri pembukaan dan rangkaian
peringatan Hari Jadi Ke-80 Provinsi Jawa

Tengah di Kabupaten Jepara

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Asal Naskah

PlIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah
KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH
PT. Kudus Intermedia Pers

Asisten Administrasi

Asisten Administrasi

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Anagata Kerta Jaya Jakarta

Kepala Biro Organisasi

Kepala Biro Organisasi

Kepala Dinas Perumahan Rakyat
Dan Kawasan Permukiman Provinsi
Jawa Tengah

Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk Dan
Keluarga Berencana Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Perekonomian

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

24 15-07-2025

25 09-05-2025

26 11-03-2025

27 17-03-2025

28 02-06-2025

29 05-05-2025

30 09-05-2025

31 25-07-2025

32 23-06-2025

33 11-07-2025

34 17-06-2025

35 22-07-2025

36 13-01-2025

37 31-07-2025

38 04-06-2025

39 25-07-2025

40 15-08-2025

41 20-08-2025
42 11-02-2025

43 20-03-2025

44 28-07-2025

45 06-05-2025

Nomor Naskah

000.1.2/63/2025

400.14.1.1/25/Biro

Umum/2025

B/500.3/12/2025

800/5/JFU BIRO

ORGANISASI/2025

B/000.8.6.3/148/202

5

B/000.4/334/2025

B/500.1
025

B/000.9.16/238/2025

B/000.1.6/176/2025

100.3.5/21/2025

000.5/40/UK.SEKDA

12025

B/600.3/435/2025

000.9.16/9

000.1.2/81/2025

000.1.2/23/2025

000.8/103/0ORG/202

5

B/500.3/321/2025

000.1.2.3/94/2025

800.1.9/553

500.12.12/14/BIRO

ISDA/2025

/185/2

Hal

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan perbaikan kerusakan sarana prasarana
rumah rakyat

Undangan Rapat Persiapan Peringatan
Hari Kebangkitan Nasional Ke-117 Tingkat
Provinsi Jawa Tengah Tahun 2025

Pemberitahuan acara live shopping produk
UMKM

Permohonan Bantuan Petugas
Peliputan/Dokumentasi dan Protokol
Penyerahan SK Pensiun TMT 1 April 2025
bagi PNS di Lingkungan Kantor Gubernur
Jawa Tengah

Ralat Undangan Rapat Koordinasi
Persiapan Pemenuhan Data Dukung
SAKIP Setda Tahun 2025

Surat Peminjaman Tempat Taman Wisma
Perdamaian

Undangan Kegiatan Edukasi Pola
Konsumsi Pangan B2SA

Permohonan Partisipasi dan Dukungan
Pameran Produk Inovasi (PPI) Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2025

Permohonan Bantuan Dalam Acara Rapat
Evaluasi Atas Penilaian Mandiri Maturitas
Penyelenggaraan SPIP Terintegrasi Setda
Tahun 2025

Surat Plh Asisten Administrasi tgl 11 Juli
2025

Laporan Hasil Koordinasi Pembinaan
Triwulan Il di RSJD dr.Arif Zainudin
Surakarta

Permohonan Dewan Juri

Penyelenggaraan Pameran Produk Inovasi
(PPI) Prov. Jateng Tahun 2025

Perjalanan dinas melaksanakan
pengecekan sarana prasarana kantor
Gubernur rumah rakyat dan sinkronisasi
data kelengkapan administrasi media

Perjalanan dinas ke Kota Magelang dalam
rangka menghadiri monitoring dan evaluasi
pelaksana PPID Setda Provinsi Jawa
Tengah

Undangan

Permohonan Peminjaman Kendaraan

Surat Perintah Tugas
Pemutakhiran Data Mandiri

Penyampaian Dukungan Pemutakhiran
Informasi Publik Tahap 2 Tahun 2025 dari
Biro Infrastruktur dan SDA

400.14.1.1/543/JFU.I Undangan Rapat pEMPROV

K/2025

B/400.14.1.1/12/202 Permohonan Personil Pejabat Upacara

5

Asal Naskah

Plt. Kepala Biro Umum

PIt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil

dan Menengah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Organisasi

Asisten Administrasi

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Provinsi Jawa Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa

Tengah

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Asisten Administrasi

Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Setda

Kepala Dinas Pekerjaan Umum
Sumber Daya Air Dan Penataan

Ruang Provinsi Jawa Tengah

PIh. Sekretaris Daerah Provinsi
Jawa Tengah

PlIt. Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Asisten Administrasi

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil

dan Menengah Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Plt. Kepala Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Umum

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

46 09-05-2025

47 05-03-2025

48 09-01-2025

49 02-01-2025

50 01-03-2025

51 05-03-2025

52 28-07-2025

53 02-05-2025

54 18-07-2025

55 19-07-2025

56 29-07-2025

57 26-08-2025

58 12-08-2025

59 08-07-2025

60 24-01-2025

61 17-07-2025

62 16-07-2025

63 11-08-2025

64 12-08-2025

65 17-06-2025

66 25-07-2025

67 12-08-2025

68 03-06-2025

69 13-08-2025

70 30-07-2025

Nomor Naskah

B/000/175/2025

500.10.15/4/BIRO
ISDA/2025

500.4.4.8/2/JFU
BIRO HUKUM/I/2025

000.8.6.3/3
800.1.9/848
400.6/19/DISDIKBU

D/2025

B/400.10/307/2025

B/000.4/150/2025

B/000.6/347/2025

000.1.2/70/2025

400.6/87/VI11/2025

000.1/99/SUBAG
TUWAGUB/2025

000.5.6.2/87/2025

B/500.3/99/2025

000.8.6.3/10/JFU
BIRO
ORGANISASI/1/2025

000.1.2.3/65/2025
B/000.7.5/107/2025
23.026/L-

GIS/VIIN2025
B/500.3/308/2025

800.2/210/2025

000.4.6.2/53/Setda/2
025
000.1/79/SUBAG
TUWAGUB/2025

181
000.1.4/10/BANGDA

12025
B/800/880/2025

Hal

Undangan Rapat Teknis Kegiatan
Pengukuhan Bunda Literasi, Bunda PAUD
dan Launching SlArtis

Pelaksanaan Audit Sistem Manajemen
Energi Gedung A Setda Prov Jateng

Permohonan Bantuan Fasilitasi
Pemasangan Layar Proyektor Elektrik

Gantung

Undangan Desk PK dan IKI Tahun 2025
Pemutakhiran Data Mandiri Tahap 2

Ucapan Terima Kasih

Undangan Gladi Bersih RABU PON

Permohonan Pinjam Pakai Tempat
Perlengkapannya dan Penugasan Personil
di Gedung Gradhika Bhakti Praja

Undangan Bimbingan Teknis Pengelolaan

Sanapati Mail

Perjalanan dinas menghadiri rapat
pelayanan publik Pemerintah Provinsi Jawa
Tengah Tahun 2025

Permohonan Sambutan Gubernur

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

SPT dalam rangka Koordinasi Kegiatan
Pemusnahan Arsip ke UD. Samak Jaya
Karton Kab. Magelang

Permohonan Dukungan Publikasi Hari
Koperasi Ke-78 Tingkat Provinsi Jawa
Tengah Tahun 2025

Permohonan Fasilitasi Ruang Kelas
Gedung Monumen PKK Jawa Tengah
Ungaran Kabupaten Semarang

SPT perdin tanggal 17 / 18 Juli 2025 ke

Yogyakarta

Undangan Desk Capaian Kinerja Perangkat
Daerah Triwulan Il TA. 2025
Pelatihan Audit Keuangan

undangan rapat finalisasi keamanan

Undangan Rapat Persiapan Pembukaan
Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat
Il (PKN) Angkatan XVIII Provinsi Jawa
Tengah Tahun 2025.

Peminjaman Ruangan

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Pembaharuan Foto Presensi CASN
Formasi Tahun 2024

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil
Dinas 23-24 Agustus 2025

Surat Permhonan Personil

Asal Naskah

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa

Tengah

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Jabatan Fungsional Tertentu Biro

Hukum

Kepala Biro Organisasi

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Kepala Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah

Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa

Tengah

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa

Tengah

Kepala Dinas Komunikasi Dan

Informatika

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT

Wakil Gubernur

Plt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa

Tengah

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Lembaga Gapura Indonesia
SejahteraTangsel

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Jawa

Tengah

KEPALA BADAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Kepala Biro Organisasi

Kepala Sub Bagian TU dan RT

Wakil Gubernur

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

71 19-08-2025

72 24-06-2025

73 11-03-2025

74 01-07-2025

75 14-03-2025

76 24-07-2025

77 15-07-2025

78 10-03-2025

79 25-06-2025

80 20-08-2025

81 19-08-2025

82 05-05-2025

83 29-04-2025

84 27-08-2025

85 17-04-2025

86 23-01-2025

87 31-07-2025

88 24-07-2025

89 27-08-2025

90 03-07-2025

91 05-02-2025

Nomor Naskah

B/500.3/332/2025

800.2/243/2025

000.9.16/12/2025

200.1.2 1336/

JFU.IK/2025

500.10.15/10/BIRO

ISDA/2025

B/000/538/2025

B/100.1.6.1/216/202

5

B/900.1.1/16/2025

B/800.2/634/2025

000.1/94/SUBAG
TUWAGUB/2025

B/000.8.6.3/141/202

5

800.1.11.1/7/2025

B/000.1.4/128/2025

000/81/Setda/2025

B/000/39/2025

800.1.14.1/65

B/000.7.2.10/51/202

5

B/400.14.1.1/48/202

5

000.1.2/109/2025

000/112/JFU/2025

800/11/JFU BIRO
ORGANISASI/11/202

5

Hal

Fasilitasi ruang transit

Cetak dan Distribusi Undangan
Pembukaan Pelatihan Kepemimpinan
Tingkat Il Angkatan XVIII Provinsi Jawa
Tengah Tahun 2025

Penyelenggaraan Pameran Produk Inovasi

(PPI) Prov. Jateng Tahun 2025

Rapat Persiapan Pelantikan Duta
Pancasila Paskibraka Indonesia Tingkat
Provinsi Jawa Tengah

Pembukaan Audit Sistem Manajemen

Energi Gedung A Setda Prov Jateng Tahap

Il
Permohonan Fasilitasi Plakat

Undangan Desk Penyusunan Laporan
SPIP Semester | 2025

Dalam rangka penyusunan Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah
(RPJMD) Provinsi Jawa Tengah dan
penyusunan anggaran pendapatan Tahun
Anggaran 2026, diharapkan kehadirannya
pada Rapat Koordinasi Penyusunan
Rencana Anggaran Pendapatan Jangka
Menengah Tahun 2025-2030 (SKPD)

Pemanggilan Peserta Pelatihan Pengawas

(PKP) Angkatan XI Metode Blanded
Learning Provinsi Jawa Tengah Tahun
2025

Permohonan Kebutuhan Dapur

Undangan Monev Pelaksanaan
Pengelolaan Risiko Biro Biro Setda
Provinsi Jawa Tengah Semester | Tahun
2025

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas
a.n. Hendro Yudo S.

Permohonan Pinjam Gedung Gradhika
Bhakti Praja pada tanggal 19 Mei 2025

NODIN PEMINJAMAN KENDARAAN
BESERTA DRIVER

Kompetisi Inovasi Pelayanan Publik (KIPP)

Nasional Tahun 2025
Sertifikasi Kompetensi BPSDMD Provinsi
Jawa Tengah

Penyempurnaan MR Biro Umum 2026

Rapat persiapan peringatan HUT Ke-80
Kemerdekaan Republik Indonesia Tahun
2025 tingkat Provinsi Jawa Tengah

Menghadiri Rapat lanjutan pembahasan
skema PPPK Paruh Waktu Pemerintah
Provinsi Jawa Tengah

Permohonan Konsumsi

Permohonan Bantuan Petugas
Peliputan/Dokumentasi dan Protokol dan
Bantuan Snack Penyerahan SK Pensiun
TMT 1 Februari 2025 bagi PNS di

Lingkungan Kantor Gubernur Jawa Tengah

Asal Naskah

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil

dan Menengah Provinsi Jawa
Tengah

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa

Tengah
Plt. Kepala Badan Kesatuan

Bangsa dan Politik Provinsi Jawa

Tengah

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

PlIt. Kepala Badan Kesatuan

Bangsa dan Politik Provinsi Jawa

Tengah

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa

Tengah

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa

Tengah

Kepala Biro Organisasi

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa

Tengah
KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH
PlIt. Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi

Jawa Tengah
Kepala Biro Organisasi

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

92 12-08-2025

93 23-05-2025

94 02-05-2025

95 30-07-2025

96 14-07-2025

97 04-06-2025

98 17-06-2025

99 07-02-2025

100 30-04-2025

101 10-01-2025

102 17-06-2025

103 24-07-2025

104 31-07-2025

105 02-05-2025

106 27-08-2025

107 25-07-2025

108 03-05-2025

109 03-07-2025

110 24-07-2025

111 28-07-2025

112 16-06-2025

113 25-02-2025

114 30-07-2025

115 05-02-2025

116 06-02-2025

Nomor Naskah

000.1/78/SUBAG
TUWAGUB/2025

800/41/ORG/2025

500.6.8.3/41/BIRO
ISDA/2025
000.1/63/SUBAG
TUWAGUB/2025

000.1.2/61/2025

000.1.2/22/2025

000.1.2/31/2025

800/61

B/800/150/2025

000.8.2.1/7

000.1.2.3/33/2025

B/400.10/293/2025

000.1/65/SUBAG
TUWAGUB/2025

800.1.11.1/XX/2025
000.5.6.2/108/2025

000.8/101/0ORG/202
5

B/000.8.3/50/2025

B/100.1.6.1/194/202
5

000.1.2/75/2025

B/500.12.18.1/377/2
025

000.1.2/30/2025

800/95

B/000/875/2025

400.6/120

000/1/UK.SEKDA/Il/
2025

Hal

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Permohonan Bantuan Petugas
Peliputan/Dokumentasi, Protokol dan
Snack Penyerahan SK Pensiun TMT 1 Juni
2025 bagi PNS di Lingkungan Kantor
Gubernur Jawa Tengah

Pinjam Aula Pertemuan Gedung Monumen

PKK

Permohonan Oven Listrik Besar, Kasur
Lipat, Kursi lipat Lesehan dan Slowcooker
untuk di Rumah Dinas Wakil Gubernur

Jawa Tengah

Perjalanan dinas menghadiri rapat
koordinasi dan penegcekan kesiapan
launching koperasi desa merah putih di

kabupaten Klaten

Melaksanakan pelayanan Gubernur Jawa
Tengah dalam rangka mendampingi
kunjungan kerja Presiden Rl dan kunjungan
kenegaraan Presiden Prancis ke Jawa

Tengah

Perjalanan dinas mendampingi GUbernur
Jawa Tengah ke Kabupaten Semarang

Apel Pagi Bersama Bapak Pj. Gubernur
Jawa Tengah dan Peresmian Videotron

Mekanisme Usulan Pemberhentian Dengan
Hormat Sebagai PNS dan Pemutusan
Hubungan Perjanjian Kerja PPPK Tahun

2025

Keputusan Gubernur tentang Peta Jabatan
di Lingkungan Perangkat Daerah Provinsi

Jawa Tengah

Surat Perintah Tugas Perjalanan Dinas

Pegawai

Permohonan Fasilitasi kegiatan Rabu PON

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

SPMT PPPK 2025 NOVINA DIAN

SPT melaksanakan kegiatan Pemusnahan
Arsip ke UD. Samak Jaya Karton
Kabupaten Magelang

Permohonan Pembuatan Sambutan

Penulisan Format Penandatanganan

Undangan Rapat Penyusunan Laporan
Pengelolaan Risiko Unit Pemilik Risiko
Semester | Tahun 2025

Melaksanakan koordinasi kesiapan acara
peluncuran koperasi desa/kelurahan merah
putih dan pelayanan kunker Mendagri

Undangan Rapat Persiapan Pelaksanaan
Monev KIP RI Tahun 2025

Perjalanan dinas melayani PIt Kepala Biro
Umum ke Kabupaten Semarang
Anugerah ASN Tahun 2025

Partisipasi Bulan Dana PMI Tahun 2025

Undangan

Tes Srikandi

Asal Naskah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Kepala Biro Organisasi

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA
Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Asisten Administrasi

Asisten Administrasi

Asisten Administrasi

Kepala Biro Organisasi

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Asisten Administrasi

Kepala Dinas Komunikasi Dan
Informatika

PlIt. Kepala Biro Umum
Kepala Biro Organisasi

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Sekretaris Dinas Pendidikan Dan
Kebudayaan

Pengelola Arsip Sekretariat Daerah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

117 18-08-2025

118 26-08-2025

119 11-02-2025

120 15-08-2025

121 01-07-2025

122 23-07-2025

123 26-08-2025

124 30-07-2025

125 24-07-2025

126 26-05-2025

127 17-06-2025

128 26-03-2025

129 10-02-2025

130 03-06-2025

131 24-07-2025

132 20-08-2025

133 11-07-2025

134 13-08-2025
135 16-08-2025

136 14-01-2025

137 01-05-2025

138 09-05-2025

Nomor Naskah

B/500.4.4.4/33/2025

500.12/290/DISKOM

INFO/2025

000/1/JFU BIRO

ORGANISASI/11/202

5

000/47/PSIPBJ/2025

000.1.2/48/2025

000.1.2/72/2025

000.1.2/104/2025

000/109/0RG/2025

B/000.9.16/272/2025

B/400.14.1.1/129/20

25
000.1.2/32/2025

B/800/30/2025

800.1.12.8/522

000/78/2025

500/41/JFU BIRO

PEREKONOMIAN/2

025

B/800.2.4.1/621/202

5

B/500.2.3.5/102/202

5

B/000.3/9/2025

000.5.15/147

400.7.1/218/2025

B/500.1
025

Hal

Pembatalan Undangan Audiensi PT.
Lancarjaya Investama Abadi.

Rapat pembahasan dashboard eksekutif
Analisis Media

NODIN PEMINJAMAN KENDARAAN

Penonaktifan Akun INAPROC

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengecekan sarpras kantor Gubernur
rumah rakyat di kabupaten Pati

Mendampingi PIt Kepala Biro Umum
menghadiri rakorwil kunker Presiden Rl
bserta rombongan ke wilayah Solo Raya

Perjalanan dinas menghadiri Parade
Jepara Art Carnival dan jalan sehat /
funwalk di Kabupaten Jepara
Permohonan Bantuan Snack

Permohonan Fasilitasi Tempat

Perubahan Jadwal Inspektur Apel Pagi Juni
— Desember 2025

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
pelayanan gedung

PELAKSANAAN CUTI PEGAWAI
APARATUR SIPIL NEGARA SELAMA
PERIODE HARI LIBUR NASIONAL DAN
CUTI BERSAMA HARI NYEPI TAHUN
BARU SAKA 1947 DAN HARI RAYA IDUL
FITRI 1446 HIJRIAH

Anugerah ASN Tahun 2025

Surat Perintah Tugas sebagai Pengemudi
dalam kegiatan Bimbingan Teknis
Penyusunan Standar Pelayanan di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Tegal.

Permohonan Fasilitasi Workshop

Hasil Analisis Kebutuhan Pengembangan
Kompetensi OPD

PENINGKATAN PUBLIKASI MELALUI
PERAN MEDIA
Tagihan Service

Undangan Audiensi PT. Lancarjaya
Investama Abadi.

Rapat Koordinasi Program Kerja
Pengawasan Kearsipan Tahunan (PKPKT)
Tahun 2025 Perangkat Daerah

Persiapan Rapat Koordinasi Bidang
Kesehatan

/186/2 Surat Peminjaman Tempat

Asal Naskah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pengadaan Barang / Jasa

Kepala Dinas Komunikasi Dan
Informatika

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pengadaan Barang / Jasa

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

PlIt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Kepala Badan Riset Dan Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Kepala Biro Organisasi

Kepala Biro Perekonomian

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
nasmoco

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pengadaan Barang / Jasa

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Kesehatan Provinsi

Jawa Tengah

Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Provinsi Jawa Tengah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

139 02-07-2025

140 20-02-2025

141 01-08-2025

142 04-03-2025

143 06-08-2025

144 13-01-2025

145 07-03-2025

146 03-03-2025

147 15-04-2025

148 21-01-2025

149 09-07-2025

150 07-07-2025

151 30-06-2025

152 21-05-2025

153 18-03-2025

154 22-08-2025

155 12-02-2025
156 25-07-2025

157 18-05-2025

158 10-03-2025

159 28-05-2025

Nomor Naskah

900.1.15/28/PPKU/2

025

400.1.5.3/276

000.5.3.2/111/ORG/

2025
800.2/5/2025

000.1/70/SUBAG
TUWAGUB/2025

000.8.6.3/12

B/000.7/9/2025

800.1/1/2025

400.14.9/42/2025

000.4.6.2/105

000.1.2/55/2025

000.1.2/52/2025

000.1.2/43/2025

B/100.3
25

B/000.5.15/36/2025 Pengawasan Kearsipan Internal Tahun

000.1.2/96/2025

000.5.2/5

000.2.3.2/14/2025

000.8/17/Setda/2025

788/VI1-01/0325

B/000.1.4/188/2025

Hal

Usulan Perubahan setting pengguna
Sistem Informasi Pemerintahan Daerah
(SIPD) Biro Perekonomian Setda Prov.

Jateng
Permohonan Fasilitasi Pengemudi

Laporan Pemberkasan Arsip Aktif
Semester | Tahun 2025

Gladi Pembukaan Pelatihan Kepemimpinan
Nasional Tingkat Il Angkatan IV Provinsi

Jawa Tengah Tahun 2025

Permohonan Perbaikan/Penggantian

Lemari Pendingin

Pengusulan ZI OPD

Sosialisasi input pada sistem e-planning

Renstra OPD

Undangan Rapat Persiapan Pembukaan
Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat
Il (PKN) Angkatan IV Provinsi Jawa

Tengah Tahun 2025.

Permohonan Fasilitasi Publikasi Kegiatan
Anugerah Karya Riset Pembangunan

Tahun 2025

Peminjaman Tempat Gradhika Bhakti Praja

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengambilan video publikasi kantor
Gubernur rumah rakyat di Kabupaten

Banyumas

Perjalanan dinas mendampingi PIt Kepala
Biro Umum melaksanakan koordinasi
rencana kunjungan kerja Kapolri ke Jawa

Tengah

Perjalanan dinas ke Surakarta dalam
rangka melaksanakan koordinasi dan
pengecekan sarpras kantor Gubernur

Rumah Rakyat

/7/20 Undangan Tindaklanjut Penguatan HAM

Kanwil Jateng

2025

Mendampingi PIt Kepala Biro Umum
menghadiri Jawa Tengah Bersholawat dan
Upacara Peringatan Hari Jadi Ke-80
Provinsi Jawa Tengah di Kabupaten

Batang
Undangan Pembinaan Kearsipan

Permintaan Komputer, Printer dan Scanner
Permohonan Fasilitasi Kunjungan UNDIP

Informasi Tunggakan luran Peserta Mandiri
bagi Pegawai Pemerintah Non Pegawai

Negeri (PPNPN)
Permohonan Kendaraan Dinas
Operasional dan Meubelair

Asal Naskah

Kepala Biro Perekonomian

Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa Kependudukan

dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa

Tengah
Kepala Biro Organisasi

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH
Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

PIh. Sekretaris Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Kepala Badan Riset Dan Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Umum

PlIt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Umum
Kepala Biro Hukum

Kepala Biro Organisasi

Kepala BPJS Kesehatan Semarang

Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa Kependudukan

dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa

Tengah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

160 01-07-2025

161 15-01-2025

162 17-02-2025

163 13-08-2025

164 10-02-2025

165 17-06-2025

166 26-06-2025

167 18-05-2025

168 26-03-2025

169 21-01-2025

170 17-07-2025

171 24-07-2025

172 21-02-2025

173 15-04-2025

174 27-02-2025

175 24-07-2025

176 27-06-2025

177 11-08-2025

178 29-08-2025

179 22-07-2025

180 14-08-2025

181 10-03-2025

182 27-05-2025

Nomor Naskah

000.1.2/49/2025

000.8/15

27/YPSAA.DM/I1I/202

5

000.1.2/92/2025

000/18

B/100.1.2/1/2025

B/800.2.1/352/2025

400.14.1.1/56/2025

B/700/16/2025

000.8.3.4/27

B/800.2.4/443/2025

000.1.2/74/2025

500.3/87

B/000.6/83/2025

800.1.14.1/236

000.1.2/73/2025

500.6/86/DISTANBU

N/2025

B/500.3/275/2025

000.1.4/15/BANGDA

/2025

000.1/38/PPMP/202

5
400.8.2/4/BIRO
KESRA/2025

000/1/2025

B/000/36/2025

Hal

Perjalanan dinas melayani PIt Kepala Biro
Umum melaksanakan koordinadi dan
pengecekan sarpras kantor Gubernur
rumah rakyat di Kabupaten Pati

Hasil Penilaian Tingkat Kematangan
Organisasi di Lingkungan Perangkat
Daerah Tahun 2024.

Permohonan Santunan Yatim Piatu, Buka
Bersama, ZIS, Biaya Operasional dl|

Perjalanan dinas melaksanakan pelayanan
kunjungan studi komparasi Komisi A DPRD
Provinsi Jawa Tengah

Capaian Akhir Stranas PK

Permohonan Data Event yang akan
diselenggarakan di Rumah Rakyat
Pemanggilan Calon Peserta Ujikom Level-1
PBJP Jarak Jauh Provinsi Jawa Tengah
Periode Agustus 2025

Permohonan Peserta Upacara Hari
Kebangkitan Nasional
Hasil Pendampingan Identifikasi Risiko

Surat Penyampaian Laporan FKP Tahun
2025
Sosialisasi MOOC - OPD Provinsi

Mendampingi PIt Karo Umum
melaksanakan koordinasi kesiapan
peluncuran koperasi desa/kelurahan merah
putih dan pelayanan kunker Mendagri di
Kab Klaten

Cinta Produk UMKM

Permohonan Narasumber Bimbingan
Teknis Pengelolaan TTE

Undangan Rapat Koordinasi Sertifikasi
Kompetensi Pemerintahan Dalam Negeri
Jawa Tengah Tahun 2025

Perjalanan dinas menghadiri Desk capaian
kinerja Perangkat Daerah Triwulan Il TA
2025 di Kabupaten Semarang

Permohonan Fasilitasi Protokoler

Pengerahan Pegawai pada Pameran Hari
Jadi Jawa Tengah ke 80 Tahun 2025

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil
Dinas 1-2 September 2025
Permohonan Fasilitasi Personil, Sarana
dan Prasarana

Permohonan Bantuan Fasilitasi Panitia
Wanita Muslimah Indonesia

Peminjaman Kendaraan Operasional

Undangan Selapanan Gubernur Jawa
Tengah

Asal Naskah

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

PSAA Darul Makmur Semarang

Plt. Kepala Biro Umum

Inspektur Provinsi Jawa Tengah

Asisten Administrasi

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA DAERAH PROVINSI

JAWA TENGAH

Asisten Administrasi

Inspektur Provinsi Jawa Tengah

PIh. Sekretaris Daerah Provinsi

Jawa Tengah
KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA DAERAH PROVINSI

JAWA TENGAH

PIt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah - Setda Prov. Jateng

Plt. Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA DAERAH PROVINSI

JAWA TENGAH

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Pertanian Dan
Perkebunan Provinsi Jawa Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa

Tengah

PlIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Kepala Biro Perekonomian

Plt. Kepala Biro Kesejahteraan

Rakyat

Kepala Dinas Tenaga Kerja dan
Transmigrasi Provinsi Jawa Tengah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

183 26-03-2025

184 08-08-2025

185 06-05-2025

186 06-08-2025

187 25-06-2025

188 27-05-2025

189 16-07-2025

190 13-02-2025

191 02-05-2025

192 14-07-2025

193 05-02-2025

194 25-07-2025

195 09-07-2025

196 14-02-2025

197 07-08-2025

198 17-02-2025

199 16-06-2025

200 16-07-2025

201 30-06-2025

202 05-02-2025

203 30-04-2025

204 07-04-2025

205 29-07-2025

206 27-08-2025

Nomor Naskah

000.8.3.2/9/JFU
BIRO

ORGANISASI/2025

000.1/72/SUBAG
TUWAGUB/2025

B/400.7.22.1/14/202

5

800/122/0RG/2025

000.1.2/38/2025

B/000/37/2025

800.2/220/BPSDMD/

2025

500.12.6.1/126/2025

B/000.2.3.1/3/2025

000.1.2/58/2025

B/334/11/'YAN.1.2/202

5/Satlantas

000.8.3/99/0RG/202

5

B/400.3.6.4/310/202

5

000/130/2025

000.8.6/6/2025

kabiroorganisasi.set

da.jateng

B/000.7.2.10/172/20

25
800.2/303/2025

B/500.6/134/2025

000.8/33

800.1.11.1/5/2025

27/USM.H11.PS/IV/2

025
B/600.3/469/2025

000.1/103/SUBAG

TUWAGUB/2025

Hal

Fasilitasi Publikasi SP kepada Biro Umum

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Surat Keterangan Melaksanakan Tugas di

Bidang Pelayanan Informasi dan

Kehumasan a.n. Bintang Januar Perdana

Putra, A.Md.

Permohonan Bantuan Lomba Bola Basket
HUT RI ke-80 Setda Provinsi Jawa Tengah

Perjalanan dinas dalam rangka melayani
Plt Kepala Biro Umum melaksanakan
koordinasi dan pengecekan sarpras kantor
Gubernur Rumah Rakyat di Kabupaten

Banyumas

Undangan Rapat Selapanan Wakil
Gubernur Jawa Tengah

Biro Umum Rapat Persiapan Penutupan

PKN Tk.ll Angkatan Ill Tahun 2025

Undangan Bimtek Penginputan SIA SPBE

Pemerintah Provinsi Jawa Tengah

Sosialisasi dan Rekonsiliasi/Desk
Persiapan Penatausahaan Aset

Persediaan/Barang Pakai Habis TA 2025

Perjalanan dinas melayani dan

mendampingi Plt Kepala Biro Umum ke

Kabupaten Klaten
Surat Konfirmasi ETLE

Monitoring dan Evaluasi (Monev)

Ketatalaksanaan
Undangan

Undangan Gladi Bersih

Undangan Rapat Koordinasi Pencermatan

Pemenuhan Bukti Dukung Evaluasi

Reformasi Birokrasi Setda Tahun 2025

Ralat Surat Edaran Gub tentang Hari dan

Jam Kerja Bulan Ramadhan

Undangan Rapat Persiapan Evaluasi SPIP

Terintegrasi Setda Tahun 2025

Gladi Penutupan PKN Tk.II Angkatan I

Tahun 2025

Undangan

Undangan rapat koordinasi keorganisasian

OPD

Perjalanan dinas Kepala Biro Umum ke

Surakarta

Penerimaan Mahasiswa/ Siswi Baru S2

Hukum Universitas Semarang
Undangan Rapar Koordinasi

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Asal Naskah

Kepala Biro Organisasi

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Plt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Polres Semarang
Kepala Biro Organisasi

Kepala Dinas Komunikasi Dan
Informatika

Plt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Asisten Administrasi

Kepala Biro Organisasi

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Kepala Dinas Pertanian Dan
Perkebunan Provinsi Jawa Tengah
Plt. Asisten Administrasi

Plt. Asisten Administrasi
Universitas Semarang

Plh. Kepala Dinas Pekerjaan Umum
Sumber Daya Air Dan Penataan

Ruang Provinsi Jawa Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

207 17-06-2025

208 05-05-2025

209 21-04-2025

210 22-08-2025

211 10-02-2025

212 07-07-2025

213 18-02-2025

214 10-03-2025

215 30-06-2025

216 03-03-2025

217 28-07-2025

218 14-08-2025

219 27-04-2025

220 22-07-2025

221 31-08-2025

222 12-05-2025

223 13-08-2025

224 17-07-2025

225 10-07-2025

226 15-08-2025

227 06-04-2025

228 17-07-2025

229 25-04-2025

230 02-05-2025

Nomor Naskah

900.1.13.2/15/BUMD

/2025

800.1.11.1/12/2025

000.7.2.10/16/Biro

Umum/2025
000.1.2/102/2025

000/18

000.1.2/51/2025

500.9/145

788/VI-01/0325

000.1.2/41/2025

03/PC.IGRA/03/2025

000/104/0RG/2025

47

000.1.2/4/2025

900/115/2025

000.8/34/JFU BIRO
ORGANISASI/2025

400.1.4/91/2025

B/500.12.15.1/5/202

5
B/700/53/2025

000.1/91/SUBAG
TUWAGUB/2025

B/400.14.1.1/31/202

5
800.2/320/2025

000.8/8/Setda/2025

B/800.2/135/2025

Hal

Permohonan Fasilitasi Pendampingan
Acara Launching CNG Ritel

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas
a.n. YOSIA GITA MUSTIKOAJI, S.T.

Penjaminan Kualitas dan Penilaian Mandiri

SPIP

Dalam rangka menghadiri Pembukaan
rangkaian peringatan HUT Ke-80 Provinsi
Jawa Tengah dan menghadiri pengarahan
GUbernur Jawa Tengah kepada
Bupati/Walikota Se-Jawa Tengah di
Kabupaten Jepara

Capaian Akhir Stranas PK

Perjalanan dinas melaksanakan
pengambilan video promosi kantor
GUbernur rumah rakyat di Kabupaten Pati

Desk Penyusunan Rencana Aksi Tahun

2025

Informasi Tunggakan luran Peserta Mandiri
bagi Pegawai Pemerintah Non Pegawai

Negeri (PPNPN)

Perjalanan dinas dalam rangka
melaksanakan koordinasi dan pengecekan
sarpras kantor Gubernur rumah rakyat di
Kabupaten Banyumas

Permohonan Pinjam Gedung Wisma

Perdamaian

Fasilitasi Kendaraan Dinas

SK Penetapan Arsip Musnah Di Atas 10
Tahun Sekretariat Daerah Provinsi Jawa

Tengah

Perjalanan dinas menghadiri pencanangan
kecamatan berdaya di Surakarta

UNDANGAN

Rekapan Berita Tayang di Portal berita
dan informasi Peristiwa Solo Periode 1
Agustus - 31 Agustus 2025
Permohonan Pinjam Kendaraan

Surat Perintah Lomba Miss Muslimah ASN
Jawa Tengah a.n. Riska Chyntia Dewi,

S.STP., MA.P

Surat Peminjaman Gedung
Evaluasi Pendampingan Identifikasi Risiko

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Apel Pagi dan Halal Bihalal

Cetak dan Distribusi Undangan Penutupan
Pelatihan Kepemimpinan

Tingkat Il Angkatan Ill Provinsi Jawa
Tengah Tahun 2025

Permohonan Pembuatan Sambutan
Sekretaris Daerah

Perpanjangan Waktu Identifikasi
Kebutuhan Pengembangan Kompetensi
ASN Tahun 2025 OPD

Asal Naskah

Kepala Biro Perekonomian

Kepala Biro Umum

Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Inspektur Provinsi Jawa Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Dinas Perindustrian dan
Perdagangan Provinsi Jawa
Tengah

BPJS Kesehatan Semarang

Plt. Kepala Biro Umum

IGRA (IKATAN GURU
ROUDHLATUL ATHFAL -
SEKRETARIS - IGRA (IKATAN
GURU ROUDHLATUL ATHFAL

Kepala Biro Organisasi

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Umum

Kepala Badan Pengelola Keuangan
dan Aset Daerah Provinsi Jawa
Tengah

PT. GOSKI Media Works Semarang

Kepala Biro Organisasi

PlIt. Kepala Biro Umum

Kepala Bidang Teknologi Informasi
Dan Komunikasi
PIt. Inspektur Provinsi Jawa Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

KEPALA BADAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Kepala Biro Organisasi

KEPALA BADAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

231 29-06-2025

232 11-03-2025

233 21-07-2025

234 24-07-2025

235 31-07-2025

236 04-02-2025

237 02-06-2025

238 21-06-2025

239 11-02-2025

240 25-02-2025

241 12-08-2025

242 28-02-2025

243 30-07-2025

244 31-07-2025

245 22-06-2025

246 18-06-2025

247 30-06-2025

248 28-07-2025

249 28-05-2025

250 19-07-2025
251 20-05-2025

252 02-06-2025

253 05-05-2025

254 23-03-2025

Nomor Naskah

000/71/ORG/2025

800/6/2025

B/000.7.3/492/2025

000.1.2/76/2025

000.1.2/82/2025

000.7/213

B/000.1.4/234/2025

000.5.2/46/Biro
Umum/2025
000.4.3.2/439

500.10.15/11

000.1.2/89/2025

000.7/952

B/900.1.3/257/2025

000.8.6.3/58/Setda/2

025

B/900.1.3.2/2/2025

B/500.15.8.4/93/202

5
000.1.2/44/2025

000.1/62/SUBAG
TUWAGUB/2025

000.1.2/17/2025

000.1.2.3/71/2025

800/148/2025

B/500.3/145/2025

800.1.11.1/11/2025

500.10.15/15/BIRO

ISDA/2025

Hal

Permohonan Fasilitasi Komsumsi
Kegiatan Pembekalan Teknis bagi
Petugas Gubernur Rumah Rakyat.
SURAT PERINTAH TUGAS an.
ESTIANOLA ZAEDAR AVUA ARIANTO

Input SIPD RI Perubahan RKPD Tahun
2025

Menghadiri rakorwil dalam rangka
kunjungan kerja Presiden Rl beserta
rombongan ke wilayah Solo Raya
Perjalanan dinas melaksanakan
pengecekan sarana prasarana rumah
rakyat dan sinkronisasi data kelengkapan
administrasi media tayang

Surat Penyampaian Input SIPD RI 2026

Permohonan Fasilitasi Sarana dan

Prasarana Pendukung Kegiatan Manunggal

Leadership Retreat (Podium IRUP)

Undangan Pembinaan Kearsipan

Hibah Buku

Undangan

Perjalanan dinas melayani kegiatan Kepala

Biro Umum di Pemerintah Provinsi Jawa
Barat

sosialisasi warga dan pedagang terdampak

pembangunan masjid setda

Surat Percepatan Pelaksanaan dan Tindak

Lanjut Rakor POK APBD Provinsi Jawa
Tengah TA.2025

Penyampaian Hasil Evaluasi atas Sistem
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
pada Sekretariat Daerah Provinsi Jawa
Tengah Tahun 2025

Undangan Zoom Meeting Selasa, 24 Juni
2024 (OPD)

Undangan Desk Peta Jabatan

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi

dan pengecekan sarana prasarana kantor
Gubernur rumah rakyat di Kabupaten
Banyumas

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi

peningkatan pelayanan di Gedung
Monumen PKK Ungaran Kabupaten
Semarang

SPT Perjalanan Dinas Pegawai

Rapat Persiapan Kegiatan “Manunggal
Leadership Retreat” untuk Ngopeni
Nglakoni Jateng

Partisipasi Pameran Hari Jadi Jawa
Tengah ke 80 Tahun 2025

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas
a.n. WAHYU HANDOKGO, S.Ds.
Undangan Rapat Penyampaian Laporan
Akhir Audit Energi Setda Jawa Tengah

Asal Naskah

Kepala Biro Organisasi

PIt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Asisten Administrasi

Asisten Administrasi

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Asisten Administrasi

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Plt. Kepala Biro Umum

DPUBIMACIPKA

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa

Tengah

Asisten Administrasi

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Organisasi

Asisten Administrasi

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum
KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Kepala Biro Umum

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

255 22-08-2025

256 28-07-2025

257 20-03-2025

258 04-03-2025

259 27-07-2025

260 14-08-2025

261 24-05-2025

262 24-04-2025

263 07-03-2025

264 23-05-2025

265 06-05-2025

266 28-07-2025

267 05-05-2025

268 12-08-2025

269 16-07-2025

270 23-03-2025

271 01-07-2025

272 11-04-2025

273 20-02-2025

274 28-05-2025

275 02-05-2025

276 05-05-2025

277 28-07-2025

278 08-05-2025

279 03-07-2025

Nomor Naskah

B/800.1.2.2/1066/20

25

B/400.10/313/2025

B/900.1.3.2/3/2025

500.12.12/3/BIRO
UMUM/2025

100.3.5/29/2025

000.1.7.2/87/Biro

Umum/2025
B/400.14.1.1/124/20
25

400.11.6 16/2
025

B/000.5.17/13/2025

400.14.9/4/JFU
AS3/2025

500.10.15/48/BIRO

ISDA/2025

B/400.14.1.1/246/20

25

800.1.11.1/8/2025

B/800.1.4.1/818/202

5

000.1.4/5/BANGDA/

2025

500.12.18.1/16/BIRO

ISDA/2025

B/900/80/2025

B/700.1.2.10/22/202

5

3.3741E+15

B/000/38/2025

B/500.12/131/2025

B/000.4/155/2025

B/000.9.16/245/2025

400.5.3.1/147/JFU.I

K/2025

900.1.3.5/30/PPKU/2

025

Hal

Pengusulan PPPK Paruh Waktu T.A. 2024

Permohonan Kertas Piagam Gubernur

Penyesuaian Tarif Retribusi Daerah Tahun

Anggaran 2026

Konsep Surat Permohonan Dukungan
Pemutakhiran Informasi Publik

Tahap 1 Tahun 2025

Surat Perintah Plh Asisten Administrasi tgl

28-29 Juli 2025

Permohonan Perbaikan Kendaraan Dinas
Apel Pagi Bersama

Undangan Pemutakhiran Data Semester |

Tahun 2025

Penggunaan Aplikasi SRIKANDI

Undangan

Undangan

Permohonan Partisipasi Lomba
Memperingati HUT RI Ke-80 dan Hari Jadi
Provinsi Jawa Tengah Ke-80

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas

a.n. Sutarto

Dalam rangka mendampingi Komisi A
DPRD Prov Jateng melaksanakan studi
komparasi terkait pelayanan administrasi

pimpinan

Permohonan Pinjam Tempat Gedung
Monumen PKK Jawa Tengah Ungaran
Kabupaten Semarang

Penyampaian Usulan Pejabat dan
Narahubung PPID Tahun 2025 Biro
Infrastruktur dan Sumber Daya Alam
Pembayaran Susulan Gaji Bulan Mei dan
Juni serta Susulan Gaji Ketiga Belas untuk
CPNS/PPPK Formasi Tahun 2024

Persiapan Sekolah Antikorupsi Kepala

Desa se Jateng

Sosialisasi Kepatuhan Pajak Kendaraan
Bermotor, PAB dan Opsen

Ralat Undangan Rapat

Undangan Sosialisasi Penyusunan
Arsitektur dan Peta Rencana Pemerintah
Digital Tahun 2025-2029

Undangan Rapat Persiapan Pengukuhan
Bunda Literasi Kabupaten/Kota se-Jawa

Tengah

Undangan Sosialisasi Pameran Produk
Inovasi (PPI) Jawa Tengah Tahun 2025

Permohonan Bantuan Bus

Permohonan Pencairan Honorarium KPA,
PPTK, Pembantu Verifikator dan
Bendahara Pengeluaran Pembantu Bulan
April s.d Juni 2025

Asal Naskah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Bagian Hubungan
Masyarakat dan Protokol

Asisten Administrasi

Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Setda

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Inspektur Provinsi Jawa Tengah

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Asisten Administrasi
Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Asisten Administrasi

Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Kepala Badan Pengelola Keuangan
dan Aset Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Inspektur Provinsi Jawa Tengah

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Plt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Sekretaris Badan Kesatuan Bangsa
Dan Politik
Kepala Biro Perekonomian

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

280 15-04-2025

281 16-01-2025

282 28-07-2025

283 15-05-2025
284 06-02-2025

285 14-04-2025

286 09-07-2025

287 13-02-2025

288 04-08-2025

289 17-06-2025

290 16-07-2025

291 12-06-2025

292 25-06-2025

293 11-04-2025

294 22-08-2025

295 08-07-2025

296 16-04-2025

297 21-02-2025

298 18-06-2025

299 09-07-2025

300 31-05-2025

301 20-03-2025

302 27-08-2025

Nomor Naskah

000.7.2.11/32/2025

400.14.1.1/11

800.1.12.4/61/SUBA
G TUWAGUB/2025

B/000.8.3/29/2025

000.9.10/472

B/000.8.3.4/38/2025

000.7.2.10/51/Biro

Umum/2025
500.12/122/2025

600.4.16.1/60/Setda/

2025

400.7.22.1/42/Biro

Umum/2025

000.1.4/42/BANGDA

/2025

000/32/Setda/2025

800/69/0RG/2025

B/700.1.2.10/22/202

5

000.1.2/95/2025

000.1.2/53/2025

B/000.6/99/2025

500.3/87

B/900.1.13.2/46/202

5
000.1.2/55/2025

B/400.2.2/35/2025

000.7.2.10/2/2025

000.1.2/110/2025

Hal

Undangan Forum Perangkat Daerah
Penyusunan Rencana Kerja 2026 dan
Renstra Bappeda Provinsi Jawa Tengah

2025-2029

Penanggung Jawab Pelaksanaan Upacara
di Lingkungan Kantor Gubernur Jawa

Tengah Tahun 2025

Permohonan Asmanan Surat Bantuan

Paket Tas dan Alat Tulis

Sosialisasi TND dan evaluasi SOP

Undangan Internalisasi Nilai Dasar, Kode

Etik, dan Kode Perilaku ASN (OPD
DARING)

Penyerahan Piagam Penghargaan Hasil

Pemantauan dan Evaluasi Kinerja
Penyelenggaraan Pelayanan Publik

Penyusunan Laporan Pengelolaan Risiko

Semester | Tahun 2025

Permohonan Fasilitasi MC & Dirigen Rapat
Koordinasi Perencanaan Dinas Komunikasi

dan Informatika 18 Februari 2025

Narahubung Gubernur Rumah Rakyat

Setda

Surat Pengalaman Kerja pemeliharaan dan
perawatan rumah dinas pengecatan pagar

keliling dan perbaikan kamar dalam

Permohonan Fasilitasi Ruang Rapat,
Ruang Transit dengan Kopi dan Teh pada
Rakor POK APBD Provinsi 18 Juli 2025

Kegiatan Cek Kesehatan Gratis bagi
Seluruh Pegawai di Lingkungan Setda

Provinsi Jawa Tengah Tahun 2025
Rapat Pembahasan Pemberian

Penghargaan ASN Terbaik Lingkup Setda

Prov. Jawa Tengah

Persiapan Sekolah Antikorupsi Kepala

Desa se Jateng

Dalam rangka melayani dan mendampingi
PlIt Kepala Biro Umum menghadiri Jateng
Bersholawat dan upacara Peringatan Hari

Jadi Provinsi Jawa Tengah

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
rencana kunjungan kerja Kapolri ke Jawa

Tengah di Surakarta

Undangan Bimbingan Teknis Pengelolaan

TTE
Cinta produk UMKM

Tinjauan Lokasi untuk Persiapan
Launching CNG Ritel

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengambilan video publikasi kantor
Gubernur rumah rakyat di Kabupaten

Banyumas

Permohonan Data Dukung PUG tahun

2025

SPT PM dan PK SPIP Biro Umum Tahun

2025

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengecekan gedung yang dikelola Biro

Umum Setda Provinsi Jawa Tengah

Asal Naskah

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Kepala Biro Organisasi

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Kepala Biro Organisasi

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Bidang Statistik

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Plt. Kepala Biro Umum

PlIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Biro Organisasi

Kepala Biro Organisasi

Inspektur Provinsi Jawa Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Kepala Biro Perekonomian

Asisten Administrasi

Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk Dan
Keluarga Berencana Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

303 14-07-2025

304 02-06-2025

305 05-03-2025

306 03-06-2025

307 15-08-2025

308 17-07-2025

309 11-07-2025

310 15-04-2025

311 12-08-2025

312 28-07-2025

313 01-05-2025

314 05-05-2025

315 24-01-2025

316 09-05-2025

317 25-07-2025

318 06-08-2025

319 29-07-2025

320 11-06-2025

321 12-03-2025

322 12-08-2025

323 02-02-2025

324 22-08-2025

Nomor Naskah

B/900.1.15.1/17/202

5

000.1.2/20/2025

000.8.6.3/2/JFU
BIRO

ORGANISASI/2025
B/100.3 13120

25

B/400.7.22.1/31/202

5

000.1.2/69/2025

B/000/101/2025

000.9.1/41/2025

400.14.1.1/64/Setda/

2025

000.1.2/79/2025

500.3/14/2025

B/000.4/334/2025

B-

236/33000/HM.200/2

025

B/000.5.17/371/2025

800.2.4.2/337/2025

800.1.11.1/83/2025

B/000.8/51/2025

B/000/86/2025

B/800.2.2.3/31/2025

B/100.3.9/26/2025

800.1.9/303

000.1.2/103/2025

Hal

Undangan

Perjalanan dinas dalam rangka

melaksanakan koordinasi dan menghadiri
Rakorwil kunjungan Presiden Rl dan
kunjungan kenegaraan Presiden Perancs

ke Jawa Tengah

Permohonan Fasilitasi Ruang Aula Gedung
Monumen PKK Jawa Tengah Ungaran

Kabupaten Semarang

Identifikasi Produk Hukum Daerah yang
mendukung Program Kerja Gubernur dan
Wakil Gubernur Jawa Tengah Tahun 2025-

2030

Surat Keterangan Tidak Pernah Dijatuhi
Hukuman Disiplin Tingkat Sedang/Berat

a.n. Rudi Handoyo, A.Md.I.K

Perjalanan dinas menghadiri puncak
peringatan Hari Anak Nasional Tingkat

Provinsi Jawa Tengah Tahun 2025

Selapanan Gubernur ke Temanggung

Permohonan Fasilitasi Tempat FGD

Penyusunan Background Study

Kewilayahan - Monumen PKK Ungaran

Undangan Peringatan Hari Jadi Ke 80

Provinsi Jawa Tengah

Perjalanan dinas menghadiri asistensi
pelaksanaan perubahan APBD TA 2025

melalui SIPD RI
Kunjungan Menteri

Surat Peminjaman Tempat Taman Wisma

Perdamaian

Undangan Rilis Pertumbuhan Ekonomi
Triwulan IV 2024 Provinsi Jawa Tengah (

Online )
Bimbingan dan Konsultasi Aplikasi
SRIKANDI

Edaran Pelaksanaan Pengembangan
Kompetensi Melalui Pola MOOC Tahun

2025

SPT Lomba Menyanyi Dalam Rangka HUT

Rl Ke-80

Review Draft Peraturan Gubernur SOTK
serta Pengusulan nama Pokja OPD

Undangan Rapat Teknis Implementasi

Kantor Gubernur Rumah Rakyat

Fasilitasi Kurikulum OPD Tahun 2025

Sosialisasi Tim Clearing House

Pengaktifan kembali aplikasi e-File

Asal Naskah

Kepala Badan Pengelola Keuangan

dan Aset Daerah Provinsi Jawa
Tengah
PlIt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Kepala Biro Hukum

Plt. Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Badan Riset Dan Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
PlIt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil

dan Menengah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

BPS Provinsi Jawa Tengah
Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa

Tengah

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

PlIt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Organisasi

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

PlIt. Kepala Biro Administrasi
Pengadaan Barang / Jasa

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Perjalanan dinas menghadiri Jawa Tengah Asisten Administrasi

bersholawat dan upacara Hari Jadi Provinsi
Jawa Tengah di Kabupaten Batang

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

325 21-08-2025

326 21-07-2025

327 12-03-2025

328 01-07-2025

329 17-02-2025

330 09-07-2025

331 17-02-2025

332 22-08-2025

333 10-03-2025

334 11-02-2025

335 20-06-2025

336 07-02-2025

337 09-01-2025

338 08-07-2025

339 18-02-2025
340 27-05-2025

341 25-03-2025

342 13-08-2025

343 08-07-2025

344 03-03-2025

345 23-05-2025

346 20-06-2025

Nomor Naskah

B/000.9.16/342/2025

000.1.8.4/58/SUBAG

TUWAGUB/2025

000/185/2025

000.1.2/46/2025

14/PA.DA/11/2025

000.1.2/56/2025

000.5.2/479

000.1.2/100/2025

800.2.4.2/1/2025

000.7/276

B/000/423/2025

000.4.6.2/48

000.5.6/131

000.1.2/54/2025

900/130/2025
400.14.1.1/16/2025

000.8/11/BIRO
UMUM/2025
000.1.2/93/2025

000.1.2/53/2025

B/000.7/2/2025

400.14.1.1/34/Biro
Umum/2025

B/000.8.2.1/102/202
5

Hal

Permohonan Amplop Sekretariat Daerah
dan Sertifikat Gubernur Jawa Tengah

Permohonan Perbaikan Printer

Permohonan Permintaan Data

Perjalanan dinas mengikuti pembinaan
kearsipan dan studi banding ke Rumah
Sakit Daerah (RSJD) Dr Arif Zainuddin

Permohonan Bantuan Dana Pembangunan

Asrama Panti Asuhan

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengambilan video publikasi kantor

Gubernur rumah rakyat

Undangan Bimbingan Teknis Kearsipan

Perjalanan dinas menghadiri Jawa Tengah
Bersholawat dan Upacara Peringatan Harl

Jadi Ke-80 Provinsi Jawa Tengah di
Kabupaten Jepara

SPT a.n Herwindo Satrio Utomo
Bagian Humas dan Protokol

Penyampaian Username dan Password

Rakortek 2025

Kegiatan Rakor Pemantapan Isu-Isu
Strategis Bidang Kesatuan Bangsa Dan

Politik

Sosialisasi Indeks Inovasi Daerah (lID)

Tahun 2025 dan Idetifikasi Inovasi

Panitia Penilai Arsip Biro Umum Sekretariat

Daerah Prov. Jateng

Perjalanan dinas melayani dan

mendampingi Plt Kepala Biro Umum
melaksanakan koordinasi dan pengambilan
video promosi kantor Gubernur rumah

rakyat
Konfirmasi Piutang

Perjalanan dinas menghadiri rapat

koordinasi kunjungan kenegaraan Presiden

Prancis Ke Jawa Tengah

Pembahasan Tusi Bagian dan Sub Bagian

pada Biro Umum

Perjalanan dinas mendampingi Komisi A
DPRD Prov Jateng melaksanakan studi
komparasi terkait pelayanan administrasi

Pimpinan

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
rencana kunjungan kerja Kapolri ke Jawa

Tengah di Surakarta
Undangan Desk Pohon Kinerja dan

Cascading Perangkat Daerah Provinsi

Jawa Tengah Tahun 2025-2029
Rapat evaluasi penyelenggaraan

peringatan Hari Kebangkitan Nasional Ke-
117 Tingkat Provinsi Jawa Tengah Tahun

2025

surat undangan pengarahan persiapan

desk peta dan evaluasi jabatan

Asal Naskah

Kepala Badan Riset Dan Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Kepala Sub Bagian TU dan RT

Wakil Gubernur

Plt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Plt. Kepala Biro Umum

Panti Asuhan Darul Arifin Ungaran

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Umum

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Plt. Kepala Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Provinsi Jawa
Tengah

Sekretaris Badan Riset Dan Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

PDAM Tirta Moedal Semarang
Asisten Administrasi

Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Kepala Sub Bagian Tata Usaha Biro

Umum

Kepala Biro Organisasi

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

347 20-06-2025

348 31-07-2025

349 22-07-2025

350 24-06-2025
351 18-07-2025

352 20-08-2025

353 24-07-2025

354 04-08-2025

355 08-07-2025

356 12-08-2025

357 06-04-2025

358 05-05-2025

359 27-06-2025

360 18-07-2025

361 24-01-2025

362 14-07-2025

363 14-08-2025

364 25-06-2025

365 06-08-2025
366 18-02-2025

367 16-06-2025

368 24-06-2025

369 28-05-2025

370 24-03-2025

371 13-07-2025

Nomor Naskah

B/000/423/2025

000.8.6.2/57/Setda/2

025
B/600.3/439/2025

B/000/70/2025

000.1.4/50/BANGDA

12025
B/000.3/11/2025

800.1.12.4/59/SUBA
G TUWAGUB/2025

B/500.1.2.3/452/202

5

B/000.8.3/45/2025

000.1/81/SUBAG
TUWAGUB/2025

B/400.14.1.1/34/202

5

800.1.11.1/10/2025

500.6/86/DISTANBU

N/2025

B/500.3/257/2025

000.8/41

000/83/0ORG/2025

500/62/PPKU/2025

000.1.2/37/2025

B/000.8.3/68/2025

400.6.4/230

000.1.2/29/2025

000.1.2/35/2025

000/26/Setda/2025

B/600.2/11/2025

B/400.14.1.1/75/202

5

Hal

Kegiatan Rakor Pemantapan Isu-Isu
Strategis Bidang Kesatuan Bangsa Dan

Politik

Penyampaian Bukti Dukung Evaluasi
Pelaksanaan RB Setda Tahun 2025

Permohonan Dewan Juri

Undangan Rapat

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil

Dinas 28-29 Juli 2025

Undangan Pembahasan Konsep Surat
Keputusan Gubernur Jawa Tengah.

Permohonan Asmanan Surat Bantuan

Paket Tas dan Alat Tulis

Undangan Kegiatan FLW Talks Seri 2

Surat Edaran Fleksibilitas Lokasi Kerja

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Jadwal Inspektur Apel Pagi April —
Desember 2025
SPMT PPPK 2025 MIA ARISTA

Permohonan Fasilitasi Protokoler

Permohonan izin penggunaan tempat

Evaluasi Hasil Penyederhanaan Birokrasi

Permohonan Bantuan Fasilitasi Kendaraan

Dinas

Permohonan Pinjam Tempat Lantai 1

Gedung Gradhika Bhakti Praja

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengecekan sarana prasarana kantor
Gubernur rumah rakyat di Purwokerto

Kabupaten Banyumas

Undangan Monev Ketatalaksanaan

Undangan

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi

dan persiapan pelaksanaan kantor
Gubernur rumah rakyat

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengecekan sarpras kantor Gubernur

rumah rakyat di Surakarta

Permohonan peminjaman kendaraan

Pengusulan Penanganan RTLH Desa

Dampingan Tahun 2025

Undangan Rapat Persiapan Peringatan
Harganas ke-32 Tingkat Provinsi Jawa

Tengah

Asal Naskah

Plt. Kepala Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Provinsi Jawa
Tengah

Asisten Administrasi

Kepala Dinas Pekerjaan Umum
Sumber Daya Air Dan Penataan
Ruang Provinsi Jawa Tengah

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pengadaan Barang / Jasa

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Provinsi Jawa Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Kepala Biro Organisasi

Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Pertanian Dan

Perkebunan Provinsi Jawa Tengah

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil

dan Menengah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Organisasi
Kepala Biro Organisasi
Kepala Biro Perekonomian

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Umum
Kepala Dinas Pendidikan dan

Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Kepala Biro Organisasi

Kepala Dinas Perumahan Rakyat

Dan Kawasan Permukiman Provinsi

Jawa Tengah

Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk Dan

Keluarga Berencana Provinsi Jawa

Tengah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

372 25-07-2025

373 01-07-2025

374 26-08-2025

375 01-07-2025

376 26-03-2025

377 03-03-2025

378 11-02-2025

379 05-03-2025

380 28-08-2025

381 20-06-2025

382 05-05-2025

383 29-08-2025

384 11-07-2025

385 17-07-2025

386 26-05-2025

387 16-07-2025

388 10-08-2025

389 11-06-2025

390 16-01-2025

391 23-04-2025

392 17-06-2025

393 07-08-2025

Nomor Naskah

B/400.14.1.1/240/20

25
500.3/130/2025

000.1/100/SUBAG

TUWAGUB/2025

000.1.2/45/2025

B/800/30/2025

900.1.1/239

000.1.4/106/2025

B/400.14.1/4/2025

B/400.14.1.1/100/20

25
400.3.6.4/44/Biro
Umum/2025
B/000.4/334/2025

B/400.14.1.1/308/20

25
200.1.2
JFU.IK/2025

800/88/0ORG/2025

B/900.1/58/2025

000.1.8.4/86/0ORG/2

025
B/800.2/967/2025

000.7/125//2025

000.8.3/19

B/400.14.1.1/43/202

5

400.7.22.1/43/Biro

Umum/2025

B/900/272/2025

1364/

Hal
Permohonan Bantuan

Permohonan Dukungan Video Ucapan
Peringatan Harkop ke-78 Tk. Prov. Jateng

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengecekan sarpras kantor Gubrnur
rumah rakyat di Kantor cabang dinas
pendidikan wilayah Il Kabupaten Pati

PELAKSANAAN CUTI PEGAWAI
APARATUR SIPIL NEGARA SELAMA
PERIODE HARI LIBUR NASIONAL DAN
CUTI BERSAMA HARI NYEPI TAHUN
BARU SAKA 1947 DAN HARI RAYA IDUL
FITRI 1446 HIJRIAH

Permintaan Data Usulan Proyeksi Target
Pendapatan Tahun 2030

Permohonan Peminjaman Kendaraan
Dinas Rapat Koordinasi Perencanaan
Dinas Komunikasi dan Informatika 18 - 19
Februari 2025

Sehubungan akan dilaksanakannya Rapat
Koordinasi Pendapatan Penyusunan
Rencana Anggaran Pendapatan Tahun
2025-2030, yang rencananya akan dibuka
oleh Gubernur Jawa Tengah, mohon
bantuan Saudara untuk menugaskan
pejabat/staf yang kompeten sebagai
Master of Ceremonies dan Dirigen.
(Protokol)

Rapat Pertanggungjawaban Pelaksanaan
Lomba HUT RI.

Sosialisasi Aplikasi e-kinerja bagi PPPK
Tahun 2025

Surat Peminjaman Tempat Taman Wisma
Perdamaian

Apel Pagi Bersama Gubernur Jawa
Tengah

Undangan Pelantikan DPPI Provinsi Jawa
Tengah

Pengusulan Nominatif ASN Terbaik Setda
Provinsi Jawa Tengah

Pembayaran Gaiji Ketiga Belas Tahun 2025

Permohonan Fasilitasi Perbaikan Komputer

Permintaan Calon Peserta Pengembangan
Kompetensi bagi Aparatur Pemerintahan
Dalam Negeri Tahun Anggaran 2025

Undangan Fasilitasi Ranpergub tentang
Perubahan RKPD Provinsi Jawa Tengah
Tahun 2025

Penyampaian Surat Edaran Gubernur
Tentang Sistem Kerja

Permohonan Peserta Upacara Apel
Kesiapsiagaan Satpol PP, Satlinmas dan
DAMKAR Tingkat Provinsi Jawa Tengah
Tahun 2025

Surat Pengalaman Kerja pemeliharaan dan
perawatan rumah dinas Wahidin

SE GUB PETUNJUK TEKNIS
PELAKSANAAN BELANJA HIBAH DAN
BANTUAN SOSIAL

Asal Naskah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil

dan Menengah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Asisten Administrasi

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Sekretaris Dinas Komunikasi
Dan Informatika

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Asisten Administrasi
PlIt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Organisasi

Kepala Badan Pengelola Keuangan
dan Aset Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Organisasi

Kepala Badan Kepegawaian

Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Kepala Biro Organisasi

Plt. Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

394 30-06-2025

395 07-07-2025

396 15-01-2025

397 14-06-2025

398 03-07-2025

399 24-03-2025

400 13-02-2025

401 04-08-2025

402 03-05-2025

403 27-08-2025

404 23-06-2025

405 24-04-2025

406 11-08-2025

407 17-06-2025

408 29-08-2025

409 07-08-2025

410 27-04-2025

411 12-03-2025

412 07-02-2025

413 02-05-2025

414 11-07-2025

415 06-08-2025

416 25-08-2025

417 10-02-2025

418 24-02-2025

Nomor Naskah

B/000.7.5/184/2025

800.1.11.1/49/Biro

Umum/2025
000.5.9.9/198

B/000.5.6.2/266/202

5

000.1.2/50/2025

500.12.18.1/102/HK

M/111/2025

000/116/2025

B/500.1.2.3/452/202

5

B/800/18/2025

500.12/291/DISKOM

INFO/2025

B/000.7.2.10/175/20

25

B/800/47/2025

500.5/220/BIRO
ISDA/2025
B/100.1.2/1/2025

B/400.14.1.1/308/20

25

Hal
Input Capaian Kinerja Triwulan Il TA 2025

SPT Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
(PKP) Angkatan XI

Permohonan Dukungan Memori Kolektif
Bangsa (MKB)

Persetujuan Pemusnahan Arsip Biro
Umum Sekretariat Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan pengecekan sarana prasarana gedung
monumen PKK Ungaran Kabupaten
Semarang

Usulan Pejabat dan Narahubung PPID
Tahun 2025 pada Biro Hukum SETDA
Provinsi Jawa Tengah

Permohonan Fasilitasi Sambutan Bapak Pj.
Gubernur Jawa Tengah

Undangan Kegiatan FLW Talks Seri 2

Update/Pemutakhiran Data ASN Dalam
Rangka Pengukuran Indeks Profesionalitas
ASN Pemerintah Provinsi Jawa Tengah
Tahun 2024

Undangan

Undangan Rapat Evaluasi Atas Penilaian
Mandiri Maturitas Penyelenggaraan SPIP
Terintegrasi Setda Tahun 2025

Peringatan Hari Otonomi Daerah XXIX
Tahun 2025 Provinsi Jawa Tengah
Pinjam Ruang Rapat

Permohonan Data Event yang akan
diselenggarakan di Rumah Rakyat
Apel Pagi Bersama Gubernur Jawa
Tengah

000/43/PENGELOLA Pergantian AC (Air Conditioner).

AN PBJ/2025

B/800.2/122/2025

000/13/JFU BIRO

ORGANISASI/11/202

5
B/000.4/150/2025

800.1.11.1/53/Biro

Umum/2025

B/800/69/2025

000.1.4/13/BANGDA

12025
000.5.2.9/448

000.5/66/HKM/11/202

5

Sosialisasi dan Monitoring Hasil Identifikasi
Kebutuhan Pengembangan Kompetensi
OPD Provinsi Jawa Tengah

Undangan Pelepasan Peserta Mudik
Lebaran Gratis Tahun 2025 Armada Bus

Permohonan Peminjaman Kendaraan

Permohonan Pinjam Pakai Tempat
Perlengkapannya dan Penugasan Personil
di Gedung Gradhika Bhakti Praja

SPT PELATIHAN KEUANGAN DAERAH -
DEWI APRILIANINGSIH, S.Sos

Usulan Tali Asih Anggota KORPRI Biro
Umum TMT 1 September 2025
Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil
Dinas 27-28 Agustus 2025

Surat Jawaban Permohonan Narasumber
Pemberkasan Aplikasi SRIKANDI di Biro
Umum Setda

Usulan Personil Tim Pengelola Arsip
Tahun 2025

Asal Naskah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Hukum

Plt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Provinsi Jawa Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Komunikasi Dan
Informatika

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Asisten Administrasi
Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pengadaan Barang / Jasa

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Badan Penghubung Provinsi Jateng

Kepala Biro Organisasi

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Biro Hukum

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

419 18-07-2025

420 07-03-2025

421 04-06-2025

422 24-06-2025

423 29-08-2025

424 07-03-2025

425 26-02-2025

426 25-07-2025

427 19-03-2025

428 25-02-2025

429 04-08-2025

430 16-04-2025

431 30-08-2025

432 12-06-2025

433 14-01-2025

434 02-02-2025

435 01-07-2025

436 21-05-2025

437 07-05-2025

438 03-06-2025

439 23-06-2025

440 22-08-2025

441 14-08-2025

442 23-06-2025

Nomor Naskah

000.1.4/49/BANGDA

/2025
500.12.12/8/BIRO
ISDA/2025

B/000.8.6.3/157/202

5
000.1.2/36/2025

B/400/16/2025

500.12.12/7/BIRO
ISDA/2025

B/100.1.2/125/2025

000.3.2/5/BIRO
UMUM/2025

900/28

000/115/0RG/2025

500.12.6/7/JFT/IV/20

25

B/400.14.1.1/185/20

25

B/800.1.12 /31/2025

900.1.1/36

800/300

800.1.11.1/45/Biro

Umum/2025

B/000.8.3/64/2025

B/000.9.6.1/184/202

5

000.1.2/XX/2025

800/64/0RG/2025

000.1.2/98/2025

B/400.14.1.1/169/20

25

800.2/230/2025

Hal

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil
Dinas 22-24 Juli 2025

Penyampaian Data Informasi yang
Dikecualikan Biro Infrastruktur dan SDA
Tahun 2025

Rapat Persiapan/Entry Meeting Evaluasi
SAKIP Setda 2025

Perjalanan dinas melayani PIt Kepala Biro
Umum melaksanakan koordinasi dan
pengecekan sarpras kantor Gubernur
rumah rakyat di Eks bakorwil Surakarta

Undangan Rapat Membahas Pengukuhan
LSFP (Lembaga Fasilitasi dan Sinergitas
Pesantren) Provinsi Jawa Tengah.

Penyampaian Data PIC Pengelola Media
Sosial Biro Infrastruktur dan SDA Tahun
2025

Permohonan Ajakan Amal Kebaikan (
Santunan/Undangan Buka Bersama )
Wakaf tunai, Zakat, Infaq, Shodaqoh dli

Undangan Desk Penyempuranaan
Manajemen Risiko Biro lingkup Setda 2026

Permohonan Penandatanganan SPJ
Pengadaan Cetak dan Pemasangan
MMT/Baleho Kegiatan Fasilitasi
Komunikasi Pimpinan Bulan Februari 2025

Permohonan Fasilitasi Tempat

Ralat Pemohonan Fasilitasi Kendaraan
Dinas ke Banjarnegara

Rapat Persiapan Pengembangan Portal
Layanan Jateng Ngopeni Ngelakoni

Pembatalan Apel Pagi Bersama
Usulan Tali Asih Anggota KORPRI Setda

Permintaan Data Usulan Target
Pendapatan Murni TA. 2025-2029

Undangan Sosialisasi Peraturan
Perundang-undangan Tahun 2025

Jadwal Komandan Apel Pagi kelompok
Biro Umum

Ralat Penulisan Format Penandatanganan

Undangan Forum Satu Data Jawa Tengah
Semester | Tahun 2025

Perjalanan dinas Ke Gedung Monumen
PKK Ungaran Kabupaten Semarang
melaksanakan koordinasi dan pengecekan
Alat Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM)

Permohonan Bantuan Petugas
Peliputan/Dokumentasi, Protokol dan
Snack Penyerahan SK Pensiun TMT 1 Juli
2025 bagi PNS di Lingkungan Kantor
Gubernur Jawa Tengah

Perjalanan dinas dalam rangka menghadiri
pembukaan peringatan Hari Jadi Ke-80
Provinsi Jawa Tengah

Pelaksanaan Upacara Peringatan HUT ke-
80 Kemerdekaan RI Tahun 2025 Prov.
Jateng

Gladi Pembukaan Pelatihan Kepemimpinan

Nasional Tingkat Il (PKN) Angkatan XVIII
Provinsi Jawa Tengah Tahun 2025.

Asal Naskah

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Kesejahteraan
Rakyat

Kepala Biro Infrastruktur Dan SDA

PA dan Ponpes Nurul Istiqgomah Al
Hira Semarang

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Bagian Hubungan
Masyarakat dan Protokol

Sekretaris Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Kepala Biro Organisasi

PIt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

KEPALA BADAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA DAERAH PROVINSI
JAWA TENGAH

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

443 07-08-2025

444 23-04-2025

445 25-04-2025

446 14-03-2025

447 25-07-2025

448 11-06-2025

449 12-08-2025

450 29-08-2025

451 12-08-2025

452 12-08-2025

453 25-06-2025

454 21-08-2025

455 27-04-2025

456 30-06-2025

457 26-02-2025

458 17-07-2025

459 05-03-2025

460 22-07-2025

461 26-08-2025

462 25-07-2025

463 15-08-2025

464 05-05-2025

465 26-08-2025

Nomor Naskah

500.5.4/198/DKP/20

25

B/400.14.1.1/44/202

5

800/267/2025

500.12.12/90/KL/HK

M/111/2025
000.1.2/77/2025

000/56/0RG/2025

000.1.2/86/2025

000.1.4/15/BANGDA

12025
000.1/83/SUBAG
TUWAGUB/2025

B/400.3.9.4/84/2025

B/500.1.2/328/2025

000.1/96/SUBAG
TUWAGUB/2025

800.1.11.1/3/2025

000.1.2/40/2025

400.12/316

000.1.2/66/2025

B/000.8.2.1/6/2025

B/000.7.2.11/499/20

25

400.5.9.1/49/PENGE
LOLAAN PBJ/2025

000.1.2/78/2025

000.1/90/SUBAG
TUWAGUB/2025

800.1.11.1/12/2025

000.1.2/105/2025

Hal
Permohonan Fasilitasi Ruangan

Upacara Peringatan Hari Otonomi Daerah
XXIX Tahun 2025 dilingkungan Kantor
Gubernur Jawa Tengah

Undangan Sosialisasi Pengukuran Indeks
Profesionalitas ASN Pemerintah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2024

Data Informasi yang Dikecualikan Tahun
2025

melaksanakan koordinasi kesiapan acara
peluncuran Koperasi Desa/Kelurahan
Merah Putih dan pelayanan kunjungan
kerja Menteri Dalam Negeri di Kabupaten
Klaten

Permohonan Bantuan Sarana dan
Prasarana

Perjalanan dinas Ke Jakarta dan Bandung
Jawa Barat dalam rangka melaksanakan
koordinasi

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil
Dinas 1-2 September 2025

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

SPTJM Sosialisasi Budaya Pelayanan
Prima
Undangan Kegiatan FLW Talks Seri 1

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Komandan Apel bulan Mei dan Juni 2025

Perjalanan dinas menghadiri desk proposal
kompetisi inovasi daerah Provinsi Jawa
TEngah (IDEA jateng) Tahun 2025 di
Salatiga

Penyampaian DKB Smt Il 2024

Perjalanan dinas menghadiri puncak
peringatan Hari Anak Nasional (HAN)
Tingkat Provinsi Jawa Tengah Tahun 2025

Undangan

Definisi Operasional Sub Kegiatan
Penunjang Penguatan Kelembagaan,
Perencanaan Dan Penganggaran OPD
Selaku Produsen Data Dan Walidata
Pendukung

Usulan Data Standar Harga Tahun 2026

Dalam rangka mengikuti Fun run 260 B di
Reast area Banjaratma Kabupaten Brebes

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas
a.n. YOSIA GITA MUSTIKOAJI, S.T.

Perjalanan dinas melayani dan
mendampingi Plt Kepala Biro Umum
mengahadiri parade Jepara art carnival
dan jalan sehat/funwalk

Asal Naskah
Kepala Dinas Kelautan dan

Perikanan
Plt. Asisten Administrasi

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Kepala Biro Hukum

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

PlIt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Provinsi Jawa Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa Kependudukan

dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa

Tengah

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Asisten Administrasi

Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi
Jawa Tengah

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pengadaan Barang / Jasa

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Sub Bagian TU dan RT

Wakil Gubernur

Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

466 22-01-2025

467 02-06-2025

468 05-08-2025

469 30-06-2025

470 02-06-2025

471 04-08-2025

472 08-08-2025

473 02-06-2025

474 01-07-2025

475 11-07-2025

476 15-07-2025

477 28-05-2025

478 17-06-2025

479 11-07-2025

480 20-08-2025

481 12-08-2025

482 05-08-2025

483 04-07-2025

484 13-08-2025

485 12-06-2025

486 23-05-2025

Nomor Naskah

000.8.6/7/JFU BIRO
ORGANISASI/1/2025

B/000.5.2.5/231/202

5

000.1.4/62/BANGDA

12025
000.1.2/42/2025

24

000.1.4/61/BANGDA

/2025
000.1.2/84/2025

B/900.1.3/149/2025

000.1.2/47/2025

000.1.2/57/2025

000.1.2/62/2025

000.8.6/47/0ORG/202

5

400.7.22.1/41/Biro

Umum/2025

B/400.14.1.1/206/20

25

B/500.1
025

000.1/82/SUBAG
TUWAGUB/2025

100.3.5/118/0RG/20

25

600.4/25009050/202

5

400.14.1.1/66/Setda/

2025

B/000.2.3.2/19/2025

B/000.9.16/29/2025

15612/2

Hal

Nota DInas Permohonan Fasilitasi Ruang
Aula Gedung Monumen PKK Jawa Tengah
Ungaran Kabupaten Semarang

Pemutakhiran Data Arsiparis Perangkat
Daerah

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil
Dinas 6-7 Agustus 2025

Perjalanan dinas melaksanakan
pengiriman sarana dan prasarana
pendukung kantor Gubernur rumah rakyat
di Surakarta

SK Penetapan Arsip Statis Sekretariat
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Permohonan Pinjam Kendaraan Mobil
Dinas 6-7 Agustus 2025

Perjalanan dinas melaksanakan studi
komparasi Pengelolaan PPID dan
kehumasan

Undangan Rapat dalam rangka revisi RKO
dikarenakan pergeseran Anggaran
dan/atau perubahan jadwal kegiatan

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
kesiapan sarana prasarana kantor
Gubernur rumah rakyat di Surakarta

Perjalanan dinas menghadiri Desk
penataan SDM dalam rangka SOTK yang
baru di Gedung Monumen PKK Ungaran
Kab Semarang

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
capaian PAD di Gedung Monumen PKK
Ungaran Kabupaten Semarang

Permohonan Fasilitasi Ruang Aula Gedung
Monumen PKK Jawa Tengah Ungaran
Kabupaten Semarang

Surat Pengalaman Kerja pembuatan
kandnag unggas dan penataan lingkungan

Undangan Rapat

Rapat Koordinasi Kegiatan "Penyaluran
bantuan pangan kepada keluarga miskin
Desa Dampingan yang dirangkaikan
dengan Kegiatan Rabu Pon, Gerakan
Pangan Murah serta Rangkaian Edukasi
dan Sosialisasi Pangan”

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Surat Perintah Pejabat Pelaksana Tugas
(PIt) Kepala Biro Umum a.n LAKSONO
DEWANTO, SE, MM

Salinan Keputusan Gubernur Jawa Tengah
No. 100.3.3.1/177 Tahun 2025 Tentang
Satuan Tugas Penuntasan Sampah di
Jawa Tengah

Permohonan Fasilitasi Kelengkapan
Upacara Hari Jadi Ke 80 Provinsi Jawa
Tengah

Pengembalian Barang Inventaris Kantor
Dan Penghapusan Data Daftar Barang
Inventaris Ruangan

Permohonan Partisipasi dan Dukungan
Pameran Produk Inovasi (PPI) Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2026

Asal Naskah

Kepala Biro Organisasi

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

Plt. Kepala Biro Administrasi

Pembangunan Daerah
Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Dinas Kearsipan Dan
Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah

PlIt. Kepala Biro Administrasi

Pembangunan Daerah
Asisten Administrasi

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

PlIt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

Asisten Pemerintahan dan

Kesejahteraan Rakyat

Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Provinsi Jawa Tengah

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Lingkungan Hidup &
Kehutanan Prov. Jateng

Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat

Kepala Biro Hukum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

487 18-06-2025

488 25-08-2025

489 13-08-2025

490 04-03-2025

491 13-08-2025

492 03-01-2025

493 10-02-2025

494 02-06-2025

495 29-07-2025

496 17-07-2025

497 24-08-2025

498 20-05-2025

499 30-07-2025

500 25-06-2025

501 15-04-2025

502 25-08-2025

503 26-02-2025

504 14-07-2025

505 13-08-2025

506 16-07-2025

507 22-08-2025

508 16-06-2025

Nomor Naskah

B/900.1.3.2/17/2025

B/500.12.6.4/353/20

25

B/400.3.6.4/333/202

5

B/800.1.3/1/2025

000.1/85/SUBAG
TUWAGUB/2025

400.14.1.1/8

JPM/520/6/11/2025

000.1.2/18/2025

800/107/ORG/2025

000.1.2/67/2025

800/132/0RG/2025

B/000/21/2025

000.1.2.3/80/2025

B/000/75/2025

900.1.1/567/PDPP/20

25

000/39/2025

700.1/98

000.1.2/59/2025

B/500.3/286/2025

400.3.3.5/9/BAPELT

AN/2025

000.1.2/97/2025

000.1.2/26/2025

Hal

Konfirmasi Akhir Penyusunan Rapergub
Tentang Penyesuaian Tarif Retribusi
Daerah Tahun Anggaran 2026.

Permohonan PIC (Person In Charge)
Aplikasi SIMPEN (Sistem Informasi
Manajemen Pengetahuan)

Kegiatan Launching dan Sosialisasi
Aplikasi SIMPEN (Sistem Informasi
Manajemen Pengetahuan)

PENEMPATAN PEGAWAI NEGERI SIPIL
DALAM JABATAN PELAKSANA DI
LINGKUNGAN SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI JAWA TENGAH

Permohonan Penyediaan Jamuan Tamu

Apel Pagi Bersama dan Arahan Bapak Pj.
Gubernur Jawa Tengah

Proposal Pengajuan Minat Pengadaan dan
Pemeliharaan

Perjalanan dinas Ke Kota Magelang
melaksanakan koordinasi dan menghadiri
Rakorwil Kunjungan Presiden Rl dan
Presiden Perancis

Permohonan Bantuan Petugas
Peliputan/Dokumentasi, Protokol dan
Snack Penyerahan SK Pensiun TMT 1
Agustus 2025 bagi PNS di Lingkungan
Kantor Gubernur Jawa Tengah

Perjalanan dinas melayani PIt Kepala Biro
Umum menghadiri puncak peringatan Hari
Anak Nasional Tingkat Provinsi Jawa
Tengah Tahun 2025

Permohonan Bantuan Petugas
Peliputan/Dokumentasi, Protokol dan
Snack Penyerahan SK Pensiun TMT 1
September 2025 bagi PNS di Lingkungan
Kantor Gubernur Jawa Tengah

Undangan Rapat

SPT Survey pengadaan peralatan personal
komputer
Undangan

Usulan Perubahan Target Pendapatan TA.
2025

Permohonan Fasilitasi Protokol Wakil
Gubernur Jawa Tengah

Pelaksanaan Penilaian Mandiri SPIP
Terintegrasi Perangkat Daerah Tahun 2025

Perjalanan dinas menghadiri Jateng
Bersholawat

Undangan acara Opening dan Closing
Ceremony Pameran Hari Jadi Jateng Ke-
80

Gladi Bersih Pembukaan PADI JATENG
2025

Perjalanan dinas dalam rangka menghadiri
pembukaan dan rangkaian kegiatan
peringatan Hari Jadi Ke-80 Provinsi Jawa
Tengah di Kabupaten Jepara

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi
dan persiapan pelaksanaan kantor
Gubernur rumah rakyat di Purwokerto

Asal Naskah

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Badan Riset Dan Inovasi

Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Badan Riset Dan Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah

Kepala Biro Organisasi

Kepala Sub Bagian TU dan RT
Wakil Gubernur

Plt. Asisten Administrasi
PT. Jaya Putra Multiguna Surabaya

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

Plt. Kepala Biro Umum

Kepala Biro Organisasi

PIt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah
Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Kepala Badan Pengelola
Pendapatan Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Dinas Pertanian Dan
Perkebunan Provinsi Jawa Tengah

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah
Plt. Kepala Biro Umum

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Kepala Balai Pelatihan Pertanian
Dinas Pertanian Dan Perkebunan

Plt. Kepala Biro Umum

Plt. Kepala Biro Umum

Sifat

Naskah
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

Tanggal Naskah

509 01-07-2025

510 13-02-2025

511 25-07-2025

512 16-06-2025

513 23-07-2025

514 24-01-2025

515 29-07-2025

516 10-03-2025

517 10-07-2025

518 17-07-2025

519 10-03-2025

520 22-08-2025

521 16-05-2025

522 01-05-2025

523 10-02-2025

524 08-07-2025

525 12-06-2025

526 24-04-2025

527 22-08-2025

528 05-06-2025

Nomor Naskah

000.1.4/3/BANGDA/

2025

500.12.6.1/126/2025

000.8.6/102/0ORG/20

25

000.1.2/27/2025

000.8/94/0RG/2025

000.8.6.3/42

B/900.1.3/127/2025

800.2.4.2/1/2025

B/000/130/2025

000.1.2/68/2025

B/000.8/14/2025

000.1.2/101/2025

B/000/202/2025

000.1.4/220/2025

000.8.3/5

000.1.2/54/2025

000.5/XX/UK.SEKDA Laporan Hasil Koordinasi Pembinaan

12025

800/22/JFU BIRO

ORGANISASI/2025

B/000.7.5/148/2025

B/900/68/2025

Hal Asal Naskah
Permohonan Peminjaman Mobil Box Plt. Kepala Biro Administrasi
Pembangunan Daerah

Undangan Bimtek Penginputan SIA SPBE PIt. Kepala Dinas Komunikasi dan
Pemerintah Provinsi Jawa Tengah Informatika

Peminjaman tempat Gedung Gradhika
Bhakti Praja, Kantor Gubernur Jawa
Tengah.

Perjalanan dinas melaksanakan koordinasi Plt. Kepala Biro Umum
dan persiapan pelaksanaan kantor

Gubernur rumah rakyat di Surakarta

Kepala Biro Organisasi

Surat Undangan Sosialisasi IKK tahun Asisten Administrasi
2025

Undangan Desk LKjIP Tahun 2024 Kepala Biro Organisasi
Tindak Lanjut Rapat Koordinasi POK APBD Asisten Administrasi
Provinsi Jawa Tengah

SPT a.n Herwindo Satrio Utomo
Bagian Humas dan Protokol
Permohonan Fasilitasi Peminjaman Ruang Kepala Biro Organisasi
Rapat di Gedung PKK Ungaran
Perjalanan dinas mendampingi kunjungan
kerja Bapak Wakil Presiden Rl ke
Kabupaten Klaten

Undangan Desk Penyusunan SOTK Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Perangkat Daerah, Cabang Dinas Dan UPT Tengah

di Lingkungan Provinsi Jawa Tengah

Kepala Biro Umum

Asisten Administrasi

Menghadiri parade jepara art carnival dan  Asisten Administrasi
jalan sehat/funwalk dalam rangka
rangkaian kegiatan Hari Jadi Ke-80
Provinsi Jawa Tengah di Kabupaten
Jepara

Permohonan Fasilitasi Sarana dan
Prasarana Tempat Kegiatan
Peminjaman Sarana di SETDA Provinsi
Jawa Tengah

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi Jawa Tengah
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Jawa Tengah

Hari dan Jam Kerja Ramadhan Tahun 1446 Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
H/2025 M. Tengah

Perjalanan dinas melayani dan Plt. Kepala Biro Umum
mendampingi Plt Kepala Biro Umum

melaksanakan koordinasi dan pengambilan

video promosi kantor Gubernur rumah

rakyat

Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Triwulan Il di RSJD dr.Arif Zainudin Setda
Surakarta

Permohonan Bantuan Petugas
Peliputan/Dokumentasi dan Protokol
Penyerahan SK Pensiun TMT 1 Mei 2025
bagi PNS di Lingkungan Kantor Gubernur
Jawa Tengah

Evaluasi Kinerja Kepala Derah dan Wakil
Kepala Daerah terkait Pelaksanaan
Program Strategis Nasional (ProSN)

Kepala Biro Organisasi

Sekretaris Daerah Provinsi Jawa
Tengah

Undangan Pelatihan Integrasi Pembayaran Kepala Badan Pengelola Keuangan
Belanja Dan Pencatatan Perpajakan dan Aset Daerah Provinsi Jawa
Melalui Mekanisme CMS Tengah
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